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I PRODOTTI INCLUSI 
NEL SERVIZIO

 Il servizio permette di gestire i dati 
relativi a libri e prodotti non librari 
venduti nel circuito delle librerie

 Sono esclusi gli e-book e il 
materiale promozionale per il punto 
vendita

CHE COS’È IL TUO 
CATALOGO

 È il nuovo servizio online sul portale 
iBUK che permette agli editori di 
accedere ai servizi di inserimento e 
modifica dei metadati relativi ai 
propri prodotti («I tuoi prodotti») e 
dei dati anagrafici relativi ai propri 
marchi/editori («I tuoi marchi») 
presenti nel Catalogo dei libri in 
commercio

CHI PUÒ 
UTILIZZARLO

 Il servizio è utilizzabile 
gratuitamente dagli editori, dai 
gruppi editoriali o da altri soggetti 
autorizzati dall’editore (per es. 
aggregatori, reti promozionali)

 Gli editori abbonati a MetAlice 
possono accedere alle funzionalità 
complete

 Gli editori non abbonati hanno 
accesso a una versione limitata del 
servizio 
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Autocontrollo: che cosa puoi verificare

Presenza dei prodotti nel Catalogo

Completezza dei dati descrittivi

Presenza di copertina e sinossi

Stato editoriale e date

Dati anagrafici e marchi gestiti
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Flessibilità: che cosa puoi fare

Ricercare e visualizzare i tuoi prodotti

Aggiornare e arricchire i metadati

Inserire nuovi prodotti

Esportare il tuo catalogo

Aggiornare i dati anagrafici
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E la redazione? Niente paura, il suo ruolo 
non cambia

Verifica i dati ricevuti

Uniforma in base alle regole redazionali

Assegna la catalogazione

Assiste gli editori in caso di problemi

Interagisce con gli operatori della filiera

Aiuto!
Mi dica!
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Perché usare «Il tuo catalogo» conviene

È UNO STRUMENTO PROFESSIONALE 
ALLA PORTATA DI TUTTI, FACILE E 

INTUITIVO, UTILIZZABILE DA SUBITO 

SOSTITUISCE LE MODALITÀ NON 
STRUTTURATE DI INVIO DEI DATI
(PER ES. E-MAIL E FILE EXCEL)

PERMETTE DI MONITORARE L’INTERO 
CICLO DI LAVORAZIONE DEI METADATI E 

DI COMUNICARE IN MANIERA PIÙ 
EFFICACE CON LA REDAZIONE
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All’Agenzia ISBN ci pensiamo noi

 Se utilizzi «Il tuo catalogo» per 
inserire le informazioni sulle novità 
non serve che le inserisci su altre 
piattaforme: i metadati necessari a 
ottemperare all’obbligo 
dell’abbinamento ISBN-Titolo li 
trasmettiamo noi all’Agenzia ISBN
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Ad Arianna+ pensaci tu

 Se il tuo distributore aderisce al 
servizio Arianna+, continua a 
inviargli le informazioni aggiornate 
su stato editoriale, date correlate e 
prezzo anche se utilizzi «Il tuo 
catalogo»
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«I tuoi prodotti»: due ambienti distinti ma 
strettamente correlati
RICERCA E VISUALIZZAZIONE DEI PRODOTTI

Articolato in tre sezioni:
 In catalogo (con tutti i record presenti nel 

Catalogo dei libri in commercio)

 Bozze (con i record aggiunti o modificati 
ancora in fase di editing, salvati ma non 
inviati)

 Inviati (con i record aggiunti o modificati 
inviati al Catalogo)

MODULO DI AGGIUNTA/MODIFICA PRODOTTI

Articolato in tre sezioni:
 In catalogo (con i dati del prodotto presenti 

nel Catalogo dei libri in commercio)

 Modifiche correnti (con i dati del prodotto 
modificati e salvati, ma non ancora inviati)

 Ultimo invio (con i dati del prodotto inviati 
nell’ultimo invio)
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I metadati e i contenuti aggiuntivi gestibili 
con «I tuoi prodotti»
METADATI DESCRITTIVI
 Identificativo prodotto e Marchio
 Caratteristiche fisiche e allegati
 Collana e Saga
 Titolo e Responsabilità
 Edizione e Lingua
 Numero di pagine e illustrazioni
 Avvertenze sulla sicurezza

SUGGERIMENTI PER LA CATALOGAZIONE
 Soggetto e destinatari

DATI COMMERCIALI
 Stato editoriale e date correlate
 Prezzo

CONTENUTI AGGIUNTIVI DI SUPPORTO ALLA VENDITA
 Sinossi e Altri testi descrittivi
 Copertina e Immagini aggiuntive
 Citazioni e Premi
 Prodotti correlati
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Immagini aggiuntive disponibili
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Quarta di copertina Risvolti Indice Contenuto di prova



Caricamento in «Il tuo Catalogo»/1
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Ricerca l’EAN del prodotto

Nella lista dei risultati, fai clic sulla 
matita

Nel Modulo, fai clic su «Copertina – 
Altre immagini»

Fai clic su «Aggiungi» sotto ALTRE 
IMMAGINI E DOCUMENTI



Caricamento in «Il tuo Catalogo»/2
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Seleziona dalla lista la tipologia di 
immagine

Fai clic su «Scegli» per selezionare 
sul tuo PC il file da caricare

Per ogni immagine aggiuntiva, fai clic 
su «Aggiungi» e ripeti le operazioni 5 e 
6 



Testi aggiuntivi disponibili
Che cosa consente a libri, riviste, ebook, cd e dvd di essere rintracciati in 
rete, nel catalogo di una libreria o di una biblioteca?

Come è possibile reperire in una libreria online i titoli pubblicati su un 
argomento che ci interessa? Che cosa permette a un titolo di essere 
individuato come "il più venduto" e di finire nelle classifiche?

A consentire tutto questo sono i metadati, informazioni che annunciano e 
poi accompagnano il libro nel suo percorso verso il lettore, e gli 
consentono di essere ricercabile, visibile, vendibile. Sapere quali sono e 
come utilizzare al meglio i sistemi di metadati è un vantaggio competitivo 
in ogni passaggio della filiera editoriale.

Con un taglio divulgativo ma rigoroso al tempo stesso, questo volume 
vuole guidare l'editore, la libreria o l'autore che si autoproduce ad 
acquisire una "cultura dei metadati", indispensabile per emergere in un 
mercato sempre più affollato di proposte.

Avvalendosi di autori con una consolidata esperienza, I mestieri del libro 
si propone di accogliere titoli che possano essere guide operative, di 
facile e immediata consultazione, nelle quali poter trovare risposte alle 
necessità di aggiornamento professionale in un'epoca di grandi 
innovazioni tecnologiche, di rapida evoluzione del quadro normativo e di 
trasformazioni delle caratteristiche del mercato.
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Quarta di copertina

Descrizione sintetica



Caricamento in «Il tuo Catalogo»
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Seleziona dalla lista la Tipologia e 
inserisci il Testo, se vuoi formattato

Nel Modulo, fai clic su «Altre 
descrizioni»
Fai clic su «Aggiungi» sotto ALTRE 
DESCRIZIONI

Per ogni testo aggiuntivo, fai clic su 
«Aggiungi» e ripeti l’operazione 3



Aggiornare i dati anagrafici con «I tuoi 
marchi» 

 Modificare i dati anagrafici degli editori e 
dei marchi gestiti dall’utente (tipicamente 
l’editore stesso o il gruppo editoriale)

 Rimuovere o aggiungere i marchi associati 
all’editore
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Cosa devo fare per usare «Il tuo catalogo»?
SE HAI GIÀ RICEVUTO LA MAIL CON LE 
CREDENZIALI

 Autenticati sul portale iBUK (www.ibuk.it)

 Seleziona la voce di menu «Il tuo catalogo»

 …e inizia a utilizzarlo! 

SE NON HAI ANCORA RICEVUTO LA MAIL CON 
LE CREDENZIALI

 Contattaci scrivendo a:
catalogo@ie-online.it

SALONE DEL LIBRO DI TORINO, 15 MAGGIO 2025 20



Per ulteriori informazioni
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Seleziona dal menu «Servizi iBUK»

Fai clic su «Guida al servizio» in fondo 
alla colonna «Il tuo catalogo»

Nel Footer fai clic su «Help»

Nel menu a sinistra dell’Help 
fai clic su «Il tuo catalogo»



Grazie per 
l’attenzione
WWW.IE-ONLINE.IT - WWW.IBUK.IT 

Silvia Bianchessi, Manuela Raso
Salone del Libro di Torino – 15 maggio 2025


	Autocontrollo e flessibilità: �Il tuo Catalogo�per gli editori
	Diapositiva numero 2
	Autocontrollo: che cosa puoi verificare
	Flessibilità: che cosa puoi fare
	E la redazione? Niente paura, il suo ruolo non cambia
	Perché usare «Il tuo catalogo» conviene
	All’Agenzia ISBN ci pensiamo noi
	Ad Arianna+ pensaci tu
	«I tuoi prodotti»: due ambienti distinti ma strettamente correlati
	Diapositiva numero 10
	I metadati e i contenuti aggiuntivi gestibili con «I tuoi prodotti»
	Diapositiva numero 12
	Immagini aggiuntive disponibili
	Caricamento in «Il tuo Catalogo»/1
	Caricamento in «Il tuo Catalogo»/2
	Testi aggiuntivi disponibili
	Caricamento in «Il tuo Catalogo»
	Aggiornare i dati anagrafici con «I tuoi marchi» 
	Diapositiva numero 19
	Cosa devo fare per usare «Il tuo catalogo»?
	Per ulteriori informazioni
	Grazie per l’attenzione

